Opret dig som bruger i Conventus

e Gaind pa "www.conventus.dk”

e Klik p& menupunktet “opret organisation”

e Udfyld felterne:
Du kan bade oprette dig som forening og som privatperson. Hvis du er
privatperson, kan du veelge familie eller gvrige.
Det er ikke ngdvendigt at udfylde alle felter, men du vil fa besked om, hvis der
er felter du mangler at udfylde, som den skal bruge.
Pakke: Free. Som forening eller borger i Aabenraa kommune er der ingen
betaling.
Organisationens navn: Hvis du er privatperson, kan du bare skrive dit navn.
Kontaktperson: For foreningen er den person, der opretter profilen,
kontaktperson. Som privatperson skriver du bare igen dit navn. Brugernavn ma
ikke vaere telefonnummer eller e-mail. Conventus opfordrer til, at man bruger
sine initialer og evt. sammen med foreningens initialer.

e Klik pa "gem”. Du far derefter mail med kvittering og adgangskode.

Hvis du vil @andre din adgangskode:

e G3ind pa "www.conventus.dk” og log pa med din bruger.

e Tryk pa dit navn i den grgnne bjeelke gverst i menuen til hgjre.

e Klik pa "Andre min adgangskode”

e Udfyld felterne (dit password skal have mindst 6 tegn og bade bogstaver og
tal). Klik pa "gem”.



